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INSTRUCCIONES INTERNAS DE CONTRATACION QUE REGULAN LA ADJUDICACION DE
LOS CONTRATOS NO SUJETOS A REGULACION ARMONIZADA.
PALAU DE LES ARTS REINA SOFIA, FUNDACIO DE LA COMUNITAT VALENCIANA.

PREAMBULD

Por Resolucidn de fecha 15 de febrero de 2005, del Secretario Autonomico de
Justicia e Interior de la Conselleria de Justicia y Administraciones Pdblicas, se acordd
inscribir en &l Registro de Fundaciones de la Comunidad Valenciana, a la entidad
denominada “Palau de les Arts, Fundacidn de la Comunidad Valenciana” (en
adelante, la Fundacién), v clasificarla de cardcter de arte. Posteriormente, y mediante
Escritura Publica de Elevacion de Acuerdos Sociales del Patronato de fecha 18 de maya
de 2007, otorgada ante el Motario de Valencia D. Alejandro Cervera Taulet, bajo su
numero de protocolo 1916, se modificd la denominacidn soclal pasando a ser PALAU
DE LES ARTS “REINA SOFIA”, FUNDACION DE LA COMUNITAT VALENCIANA.

La Fundacidn carece de dnimo de lucro, se encuentra bajo la tutela del
Protectorado que ejerce la Generalitat y cuenta con personalidad juridica propla desde
su nscripcidn en el citade Registro de Fundacionas,

Tiene por ohjeto la programacidn y gestion de actividades de naturaleza artistica
en los espacios escénicos con gue estd dotado el Palau de les Arts v, en particular:

a) Impulsar la libre creacion y representacion de las artes liricas, musicales y
coreograficas en todas sus variedades —conocidas y futuras-, segln sus
medios caracteristicos y disponibles; adoptando y aunando las iniciativas
necesarias para que aguellas se cultiven en libertad y perfeccionamiento
permanentes,

b) Proteger, conservar y promover el enriquecimiento de los bienes gue
integran su patrimonio artistico; y la defensa, promocion e investigacion del
patrimonio lirico-musical valenclana,

c) Fomentar la difusian, el aprecio y el conocimiento de estas artes, asl como
la asistencla de los cludadanos a su programacidn y actividades. Asimismao,
estudiar y coordinar —conceptual, estética y téenicamente— todos aquellos
aspectos gue son precisos para llevar a efecto las mejoras cualitativas
necesarias que parmitan y gseguren, en el mundo de las comunicaciones,
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d) Estimular e incentivar la creacién, |a investigacidn, el estudio v la formacidn
como medios principales de perfeccionamiento profesional del Palau de les
Arts.

e) Prestar, segin sus posibilidades, el asesoramienta y la informacidn que le
sean requeridos o gue se deriven de los convenios o contratos otorgados.

f) Establecer relaciones de cooperacion y colaboracidn con otras instituciones
v, en particular, con centros de produccion de dpera, conservatorios y
escuelas de canto v danza, naclkonales e Internacionales

Para favarecer el cumplimiento de sus fines v el desarrollo de la Fundacidn, ésta
podrd organizar actividades fuera de sus sedes, vy podra recibir en las suyas las
organizadas por otras instituciones,

El desarrollo del objeto de la Fundacidn se efectuard a través de alguna de las
formas siguientes de actuacion:

a) Asesoramiento cultural y técnico relativa al conjunta de actividades v
contenidos que ofrecera el Palau,

b} Realizacidn de actividades, actuaciones, conciertas, ballets o proyectos de
todo tipo, tendentes a la difusién, fomento, divulgacion de la cultura, capaz
de motivar e interesar a |a sociedad valenciana pero también al ambito
cultural internacional.

¢) Para ayudar al cumplimiento de sus fines fundacionales, la Fundacion
podrd realizar por sl misma cuantas actividades, incluidas en su caso las
mercantiles y/o incustriales, conduzean, directa o indirectamente, a su
consecucion, slempre que éstas coincidan con el objetive o finalidad
especifica de la fundacion, sin que, en ninglin caso, la realizacidn de
actividades mercantiles pueda constituir su actividad principal.

Comao fundacion constitulda con aportacidn mayoritaria de la Generalitat, forma
parte de su sector publico con la consideracién de poder adjudicador a efectos del
Texto Refundido de la Ley de Contratos de Sector Publico (TRLCSP), par aplicacién de
su articilo 3.3.b), ¥ revistiendo naturalezaprivada todos los contratos glie celebre.

!



GENERALITAT
O VALENCIANA (g5

Fma e

En consecuencia, la contratacién de |a Fundacidn se regira por los preceptos que
el TRLCSP declara aplicables a los poderes adjudicadores que no tengan la
consideracion de Administracion Pablica. En cuanto al resto, se estara a las normas de
derecho privada.

Se encuentra sujeta a un doble nivel de intensidad en la aplicacion del TRLCSP,
mayor para los contratos sujetos a regulacion armonizada que para el resto de
contratos, que se regirdn por las presentes disposiciones internas, respetando los
principios de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad vy no
discriminacion y que el contrato sea adjudicado a quien presente |la oferta
econdmicamente mas ventajosa. Igualmente, v a fin de asegurar una eficiente
utilizacion de los fondos destinados a la realizacion de las obras, adquisicion de bienes
i la contratacian de servicios, |a contratacion exigira:

- Una definicion previa de las necesidades a satisfacer
- lasalvaguardia de la libre competencia
= ¥ lazeleccion de |la oferta economica mas ventajosa.

Medianta Decreto Ley 1/2011, de 30 de septiembre, del Consell, de Medidas
Urgentes de Régimen Economico-financiero del Sector Pablico Empresarial y
Fundacional, en base a o regulado por el TRLCSP, se establece gue, fuera del ambito
de aplicacidn de los contratos sujetos a regulacion armonizada, la Fundacidn, como
poder adjudicador, debera aprobar unas instrucciones de contratacidn que cumplan lo
siguientes regquisitos:

a) Con cardcter previo a la licitacion de todo contrato sujeto a las instrucciones
elaboradas, se exigira que se elabore una memaria en la que se justifigue can
precisidn la naturaleza y extension de las necesidades que pretenden cubrirse
con el contrato, la idoneidad de éste para satisfacerlas, |a correcta estimacidn
y adecuacion del precio para la ejecucidn de la prestacion y el procedimiento
elegido para la adjudicadion del contrato.

b} Las cuantias fijadas para considerar los contratos de obras, suministros,
servicios y otros, como menores, no podran superar los limites establecidos
en la legislacion de contratos del sector pdblico.

c) Asl mismo, las cuantias fijadas como mdaximas para poderfutilizar 2l
procedimiento negociado no podrin superar los limites estable bdng en la
legislacidn de contratas del sector pablico. @
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d) En cualguier caso, se deberd observar los principios de publicidad,
concurrencia, transparencia, confidencialidad, no discriminacion e igualdad de
trato.

INSTRUCCIONES

En base a todo lo anterior, se aprueban las siguientes Instrucciones Internas de
Contratacion del Palau de les Arts Reina Sofia, Fundacid de la Comunitat Valenciana.

1. NORMATIVA DE APLICACION

La Fundacien realizard su contratacion conforme a las disposiciones del Real
Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueha el texto
refundido de la Ley de Contratos del Sector Pdblica (en adelante, TRLCSFP) que le sean
de aplicacidn, garantizando la efectividad de los principios de publicidad, concurrencia,
transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacién vy asegurando gue la
adjudicacidon de los contratos recaiga en |la oferta mas ventajosa econdmicamente.

Sin perjuicio de fas reglas generales establecidas en el TRLCSP gue son aplicables
a todo el sector publico, los procedimientes de adjudicacion de la Fundacion se
ajustaran a las disposiciones contenidas en la Seccidn 12 del Capitulo 11 del Titulo | del
Libroo 11l del TRLCSP; debiendo, cuando se trate de la celebracidn de contratos no
sujetos a regulacidn armonizada, observar las presentes Instrucciones gue le son de
obligado cumplimiento v a las disposiciones del libro | del TRLCSP.

Como parte integrante del sector poblico de la Genaralitat, 2 la contratacion de la
Fundacidn le son aplicables, ademds, las sigulentes normas y resoluciones:

- Ley 8/1998, de 9 de diclembre, de la Generalitat, de Fundaciones de la
Comunidad Valenciana desarrollada por el Decreto 68,2011, de 27 de mayo,
del Consell, “por el que se aprueba el Reglamento de Fundaciones de la
Comunitat Valenciana®.

- Decreto Ley 1/2011, de 30 de septiembre, del Consell, "de Medidas Urgentes
de Régimen Econdmico Financiero del Sector Publico Empresarial v
Fundacianal”,

- Disposicidn Adicional 122 de la Ley 11/2015, de 29 dey diciembre, de
Presupuestos para la Generalitat para el ejercido 201", o las que
sucesivamente sean aprobadas por el drgano competente § relativas a los
presupuestos de |a Generalitat Walenclana.
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- Ley 5/2013, de 23 de diciembre, de la Generalitat “de Medidas Fiscales, de
gestion administrativa y financiera y de Organizacion de la Generalitat”.

- Decreto 162012, de 20 de enero, del Cansell, “por el que se distribuyen
competencias en materia de contratacion centralizada en el dmbito de la
Administracion de la Generalitat, sus entidades autonomas v los entes del
sector plbllco empresarial v fundacional da la Generalitat, v se crea la Central
de Compras de la Generalitat”.

- Orden 11/2013, de 17 junio, de la Conselleria de Hacienda y Administracidn
Fiblica, "por la gue se dictan las normas de funcionamiento y comunicacian
de datos al Registro Oficlal de Contratos de la Generalltat”.

- Acuerdo de 12 de marzo de 2010, de la lunta Superior de Contratacion
Administrativa de la Generalitat, de dispensa de constitucion de garantia
provisional de contratos en la Administracidn del Consell v su Sector Piblico.
En fecha 26 de marzo de 2010 &l Consell toma en consideracion el acuerdo y
ordena su aplicacion.

- Acuerdo de 27 de enero de 2017, del Consell, por el que se establecen
instrucciones para dar publicidad a determinados contratos no sujetos a
regulacion armonizada.

La normativa aplicable, v gue se indica en las presentes Instrucciones, se
entenderan que guedan sujetas a sus medificaciones y/o derogaciones posteriores.

2. AMBITO OBJETIVO Y TEMPORAL

Las presentes instrucciones son de aplicacidn a los procedimlentos de
contratacidon no sujetes a regulacion armonizada de la Fundacién, cuya tramitacion se
inicie a partir de su aprobacian.

La adjudicacion de los procedimientos iniciados estando vigentes las
Instrucciones anteriores se regiran por [as mismas, aun cuando el proceso de
adjudicacion concluya una vez aprabadas las presentes instrucciones.

3. NATURALEZA ¥ REGIMEN JURIDICO DE LOS CONTRATOS

3.1.- Todos los contratos que celebre la Fundacién tendran la consideracion de
contratos privados, por lo gque se regirdn, en cuanto a su preparacion y
adjudicacion por lo dispuesto en estas instrucciones, y, €n cuanto a sus
efectos, cumplimiento y extincidn, por las normas de Derecho Privado.

3.2.- El orden jurisdiccional civil serd el competente para conocer de las
contraversias que surjan entre las partes en relacion a la preparacion y
adjudicacion, efectos, cumplimjento v extincidn de los contratas grivados,

a
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3.3.- De conformidad con el art, 50 del TRLCSP, se podrd remitir a un arbitraje
conforme a las disposiciones de la Ley 60/2003, de 23 de diciembre, de
Arbitraje, la solucidon de las diferencias que puedan surgir sobre los efectos,
cumplimiento y extincién de los contratos que se celebren.

4.- CONTRATACION CENTRALIZADA

Conforme al Decreto 16/2012, de 20 de enero, del Consell, se centraliza con
cardcter obligatorio, en los términos que regula el Decreto, la contratacidn de los
suministros y servicios de caracteristicas homogeéneas, que se adquieran por los entes
del sector piblico fundacional de la Generalitat, debiendo tramitarse confarme al
mismo.

Asimismo, el citado Decreto ha sido modificado en virtud de |la Orden 8/2014, de
5 de mayo, de la Conselleria de Hacienda y Administraciones Publicas, para la
designacion de servicio especializado v la declaracion de nuevas categorias de
suministros y servicios centralizados.

Sin perjuicio de variaciones posteriores, a fecha de aprobacion de las presentes
Instrucciones, los suministros y servicios de adquisicidn centralizada son los slguientes:

*  Suministros de adguisicion centralizada

- Energia eléctrica.

- Adquisicidn y/o arrendamiento de equipos v sistemas para al
tratamiento de la informacidn (ordenadores personales, portatiles,
tabletas, servidores, sistemas de almacenamiento, sistemas de
alimentacidn ininterrumplda, etc.), con inclusién de su softwaore
base y de elementos complementarios de conectividad.,

- Vehiculos automdaviles.

- Equipos de Impresion: fotocopiadoras, copiadoras, fax,
multicopiadoras y su material fungible.

- Material de aficing & informatico ardinario no inventariable.

= Papelena.

- Combustibles de automocion para vehiculos,

- fas.

- Equipos de climatizacion,

- Mohiliario de oficina y complementario de uso comin,

- Arrendamientas de maguinaria, material de transpogte, mobiliario v
enseres de uso comdn.

- Ropa de trabajo; Vestuario de uniformidad, calzado, gtc. ﬁ
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- Suministros de equipos para la Red de Comunicaciones Mdvliles
Digitales de Emergencia y Seguridad de |la Generalitat [Red
COMDES).

= Suministros de comunicaciones corporativas die voz y datas, fijos ¢
maviles, asi como del acceso a Internet.

- Suministros para el desarrollo de la Administracion electrdnica, gue
incluyen: cansultaria, planificacién, andlisis, disefo, construccidn,
licencias, desarrollo vy mantenimiento de los sistemas de
informacion y de las aplicaciones.

- Sistemas y aquipos de vigilancia y seguridad.

s Servicios de adguisicidn centralizada

- Servicios de comunicaciones corporativas de voz y datos, fijos y
moviles, asi como del acceso a Internet.

- Servicios de Contac Center de atencidn a usuarios internos y de
informacion administrativa a ciudadanos,

- Serviclos de alojamiento de sistemas de informacion en sus distintas
modalidades [(hosting o housing).

- Servicios postales.

- Serviclos de impresion, digitalizacion y gestién documental.

= Mensajeria v pagueteria.

- Servicios de mediacion de seguros v servicios de seguros,

- Sepuridad vy vigilancia.

- Servicios de limpieza.

- Servicios de reciclaje.

- Servicios de transportes.

= Servicios de agencias de viajes.

- Servicios de mudanzas,

- Mantenimiento, conservacion y reparacidn de:

#  Edificios administrativos e instalaclones.
" Mobiliario y enseres.
* Elementos de transporte de uso comun,

- Serviclo de mantenimiento de ascensores.

- Servicios de administracion, explotacion, control ¥y mantenimiento
de las infraestructuras y del equipamiento en materia de
microinformdtica, de los sistemas de computacidn y de
almacenamiento, de comunicaciones corporativas (LAN, WAN) vy de
telecomunicaciones.

- Servicios de desinfeccion, desinsectacian v desratizacion.

- Servicios de mejora de eficiencia energética de edificios
administrativas.

- Serviclos para el desarrollo de la Administracidon Ele
incluyen: consultogia, planificacion, analisis, disefio,

rénica, gue

nstrucci c’m%
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licencias, desarrollo v mantenimiento de los sistemas de
infarmacion y de las aplicacionas.

lgualmente, la Fundacidn podrd adherirse a los sistermas de contratacidn
centralizada estatal establecides para la Administracion Publica en la forma prevista en
el articulo 205.1 v 205.3 del TRLCSP.

3.- IDIOMAS

Los licitadores podran presentar la documentacion solicitada en castellano o
valenciano, idiomas co-aficiales en la Comunitat Valenciana, de acuerdo con el articulo
& del Estatuto de Autonomia de la Comunitat Valenciana. Asi se reflajara en los pliegos,

Excepcionalmente, deblendo constar expresamente en el Pliego, podran los
licitadores presentar la documentacion en su idioma oficial. En estos casos LES ARTS,
concretamente la Mesa que tramite el expedienta, se resarvard el derecho, si acl lo
cree convenlente, de solicitar su traduccidn a costa del licitador,

AMBITO SUBJETIVO

6.- ORGANO DE CONTRATACION

De conformidad con el articulo 51 del TRLCSP v el articula 17 de los Estatutos de
la Fundacian, el Patronato es ¢l drgano de contratacidn de la Fundacidn, sin perjuicio
de las delegaciones o apoderamientos que se puedan acordar conforme el articule 21
de los mismos.

En los Pliegos de Clausulas Administrativas se hara constar expresamente sobre
quién o quiénes recae las facultades que competen al Organo de Contratacian.

Asimismo, en las presentes Instrucciones, cuando se hace referencia al drgano de
contratacion, se hace también referencia a quien o quienes ostentan sus facultades.

7.- MESA DE CONTRATACION

11 la Mesa de Contratacion, cuando proceda su intergencidn, estard
compuesta por un maximo de seis miembrgs, de los cuales cinco de ellos tendran voz
y vote, y el Secretario voz pero sin voto.

R
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Seran, en todo caso, miembros de la Mesa;

- Jefa de Servicios Juridicos, gue actuara como Presidente, que contara

con voto de calidad para dirimir los empates,

- \ocal econdmico, Téonico del Departamento Econdmico-Financiero

de la Fundacidn,

- Vocal juridico, Técnico encargado de la tramitacidn del expediente de

contratacidn.

- Vocal técnico, Técnico del Departamento solicitante de la
contratacion,

- Wocal técnico, Técnico del Departamento solicitante de |a
contratacidn. En los Departamentos Unipersonales, el organo de
contratacion podra designar a un vocal téecnico perteneciente a otro
Departamenta y que considere ldéneo para el desempefo de su
funcidn,

= Miembro del Departamento de Servicios luridicos gque actuard como
Secretario, y levantara acta de las reuniones.

En caso de ausencia justificada, cualguier miembro de |a Mesa de Contratacidn
podrd ser sustituido por otro miembro de su mismo Departamento. En el caso de
técnicos especialistas de departamentos unipersonales, se designara expresamente e
sustituto por el drgano de contratacian,

El organo de contratacion podrd designar un miembro adicienal para aguellas
contrataciones gue lo considere conveniente.

7.2, La Mesa de Contratacion podrd recabar la informacidén que precise para la
realizacion de sus funciones de técnicos o de expertos en |a materia de contratacidn.

7.3. La composicion de la Mesa de Contratacidn, y sus suplentes para los
supuestos justificades, se hard pilblica previa o simultaneamente a la licitacion de
contrato,

7.4. La Mesa de Contratacion propondrd al drganc de contratacion la
adjudicacion a favor de la oferta econdmicamente mas ventajosa, de acuerdo con el
Pliego de Clausulas Administrativas gue rija la licitacién. En el caso de gue la
adjudicacién realizada por el érgano de contratacion no fuera a faver de la propuesta
realizada por la Mesa, debera motivario.

B.- CONTRATISTAS
[

Los contratistas que pretendan celebrar un cootrato con la Fundacjon deberan
relativos a
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para los contratos no sujetos a regulacidn armonizada en el Capitulo | Titulo 1l Libro |l
del TRLCSP,

Con relacion a la acreditacidn de la sclvencla, la Fundacién podrd admitir otros
medios de prueba distintos de los previstos en los articulos 74 a 79 de del TRLCSP.

La clasificacion sera exigible en los mismes supuestos requeridos por la
normativa aplicable a las administraciones piblicas regulados en los articulos 65 a 71
del TRLCSP, salvo que, en atencldn a la especial naturaleza del contrato, el drgano de
contratacion excluya justificadamente la necesldad de cumplir este requisito,

Debera garantizarse la jgualdad de acceso para los operadores econdmicos de
todas los Estados miembros de la Unidn Europea.

Los Pliegos que regulen las licitaciones establecerdn, en cada caso, la
documentacion que los licitadores deberdn presentar y el momento de efectuarlo,
para la acreditacion de la capacidad de contratar.

OBJETO, PRECIO ¥ VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

9.- OBJETO
5.1. El ebjeta de los contratos debera ser determinado.

9,2, No podra fraccionarse un contrato con la finalidad de disminuir la cuantia del
mismo y eludir asi los requisitos de publicidad o los relativos al procedimiento
de adjudicacién gque corresponda,

9.3. Para |a realizacidn de lotes debera observarse lo dispuesto en el articulo 86.3
del TRLCSP.

9.4. La descripcion del objeto no podra ser discriminatoria y deberd cumplir los
teérminos que sefiala el articule 117.8 del TRLCSP, evitando hacer referencla a
una fabricacion o una procedencia determinada o un procedimiento
concreto, ni hacer referencia a una marca, a una patente o 4 un tipe, a un
origen o a una produccidn determinados con la finalidad de favorecer o
descartar ciertas empresas o clertos productos,

{1
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10.- PRECIO

10.1. De conformidad con lo establecido en el articulo 87 del TRLCSP, el precio
del contrato debera ser cierto, y se expresara en euros, sin perjuicio de gue
su pago pueda hacerse mediante |la entrega de otras contraprestaciones
cuandeo el TRLCEP u otra Ley-asi lo dispongan.

10.2. El drgano de contratacion se encargara de establecer la correcta estimacion
de su Importe atendiendo al precio general de mercado, debiendo computar
el WA como partida independiente.

10.3. El precio del contrato, previa justificacidn en el expediente, podrd ser
revisado en los términos previstos para las administraciones publicas en el
Titulo Il Capitula Il del TRLCSP. El pliego de clausulas administrativas a el
cantrato deberan detallar la formula o sistema de revisidon aplicable.

10.4, Asimismo, cuande |a naturaleza y objeto del contrato lo prevean, podran
incluirse clausulas de varlacion de precios en funclén de determinados
objetivos de plazos, rendimientos, asi como penalizaciones.

10.5. Como regla peneral, el pago del precio e realizard una vez reclbido de
conformidad el objeto del contrato. Mo obstante, en los supuestos en gue se
justifique adecuadamente, se admitira el pago anticipado.

10.6. El precio se fljard sin VA,

11.- VALOR ESTIMADO

& todos los efectos, el valor estimado de los contratos se determinard de acuerdo
eon lo dispuesta en el articulo 88 del TRLCSP, por el importe total sin incluir el
Impuesto sobre el Valor Afadido, incluyendo las eventuales opciones y prorrogas del
contrato v, cuando asi se hayan previsto en los pliegos y de conformidad con el articulo
106 dal TRLCSP, el Iimporte maximo que pueda alcanzar fa modificacién del contrato.

DISPOSICIONES GENERALES SOBRE LA CONTRATACION

12.- APLICACION DIRECTA

Los contratos no sujetgs a regulacion armonizada que celebre la Fundacién
deberan sujetarse a fas disposiciones génerales aplicables a todos los entes del Sector
Pilblice previstas en el Titulo | del Librg | del TRLCSP para este tipo de cpntratos. @

=TS
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13.- PRINCIPIO DE PUBLICIDAD

Se entendera por principic de publicidad todas aquellas actuaciones que la
entidad realice para garantizar el conocimiento, por parte de los licitadores posibles,
de los procedimientos de contratacién v de las contratos formalizadaos poar la entidad.
A estos efectos, se debera dar cumplimiento a lo que se establece en el articulo 191.c)
del TRLCSP, cuando sefiala que se entendera cumplido el principio de publicidad con la
insercion en el Perfil del contratante de la Informacidn relativa a la licitacidn para
aquellos contratos de importe superior a 50.000 euros, y se especificaran sus
condicionas en el Pliego de clausulas particulares.

Con esta finalidad, las presentes instrucciones regulardn, en sus distintos
apartados, las condiciones por las que se dara cumplimiento a la publicidad de los
diferentes procedimientos de contratacion, mediante |a insercidn de anuncios en el
Perfil del contratante v otros medios, que se calificardn de anuncios de licitacldn, de
adjudicacidn y formalizacion de adjudicacion.

5e entiende por anuncio de licitacidn aguel gue la entidad realice para dar a
conocer el inicio de un procedimiento de contratacion para la adjudicacidn de un
contrate. Este anuncie serd obligatorio para la entidad en aguellos procedimientas
regulados en |as gque asi lo establezcan las presentes instrucciones. La Fundacldn, salvo
en contrataciones en los que no es necesaria la concurrencia de acuerdo con lo
establecido en el apartado 24 de las Instrucciones, publicitara las licitaciones en el
Parfil de contratante, garantizando el principio de publicidad v concurrencia.

Se entiende por anuncio de adjudicacidn aguel que la entidad realice para dar a
conocer los contratos adjudicados, igualmente la Fundacidn dard a conocer, a través
de la publicacion de la adjudicacion, las empresas que han resultado adjudicatarias en
todos los procedimientos de licltacidn.

Se entiende por anuncio de formalizacion aquel que la entidad realice para dar a
conocer la fecha de la suscripeion del contrato, la Fundadidn, a través del perfil dal
contratante, publicara la formalizacion de todos los contratos adjudicados a través de
procedimientos de licitacian,

entidad debera
25 instrucciones,

nclos que s{ﬁ\

lgualmente, ¥ en cumplimiento del principio de publicidad, |
publicar y dar a conocer a través del Perfil del contratante las presen
informando necesariamente de su existencia en los diferentes
publiguen. —

12



14.- PRINCIPIO DE CONCURRENCIA

Se entenderd por principio de concurrencia todas aguellas actuaciones para
garantizar €l libre acceso, en aquellos procedimientas que asi lo establecen, de todos
aguellos candidatos capacitados para la correcta realizacion del objeto contractual.

En los procedimientos negociados que se celebren al amparo de las presentes
instrucciones, se entenderd garantizado el principlo de concurrencia con la remision de
las invitaciones, para particdpar en el procedimiento, a un minimo de tres candidates,
slempre gue sea posible, seleccionados por |z entidad y que estén capacitados para la
ejecucion del contrato,

Se entenderd tamblén cumplido el principio de concurrencia mediante la
publicacion de la licitacion en el perfil del contratante,

Excepciaonalmente, la entidad podra adjudicar por procedimiento simplificado
aguellos contratos gque, por razon del importe, asi lo establezcan las presentes
instruccicnes, de acuerdo con el artfcule 191.c) en relacion con el articulo 137.2,
ambos del TRLCSP, en estos casos se entendera que este principio se cumple con la
peticlén de presupuestos a, come minime, tres empresas del sector.  Asimismo, la
entidad también podrd adjudicar de forma directa a un Unico candidato cuando
concurran las causas previstas en las presentes instrucciones y previa la elaboracidn de
un informe técnico motivado,

15.- PRINCIPIO DE TRANSPARENCIA

Se entenderd por principio de transparencia todas aquellas actuaciones que |a
entidad realice con la finalidad de dar a conocer su contratacion y garantizar el
conocimiento por parte de terceros de los diferentes tramites que integran los
procedimientos de contratacién sujetos a estas instrucclones, asi como el
conocimiento por parte de los licitadores no adjudicatarios de los motivos que
justifiguen la exelusién o no adjudicacion a través del procedimiento previsto en las
ismas.

La Fundacién, como entidad del sector piablico, esta obligada a actuar con la
transparencia debida, para ello, v de conformidad con lo establecido en la Ley 2/2015,
de 2 de abril, de la Generalitat, de Transparencia, Buen Gobierno y Participacion
Ciudadana de la Comunitat Valencia, pone a disposicion de los ciudadanaos, v a través
de su pdgina web, la informacidn y la actividad desarrollada por esta Fundacion,
ademas de otorgar a los cludadanoj la posibilidad de solicitay informacion
estableciendo los canales necesarios pard ello. %
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16.- PRINCIPIO DE CONFIDENCIALIDAD

Se entendera por principic de confidenclalidad la obligacian de la entidad, de sus
organos de contratacion y de las diferentes personas que intervengan en los
procedimientos de contratacidn, de no divulgar la informacion facilitada por los
candidatos que estos hayan designado como confidencial. En particular, tendrin este
cardcter los secretos téenicos o comerciales y los aspectos confidenciales de las ofertas
gue expresamente indigue el licitador,

No tendra la consideracion de informacién confidenclal aquella documentacién o
informacion gue la entidad tenga que hacer publica para garantizar los principios
regulados en las presentes instrucclones o en la Ley de Transparencia.

Los contratistas deberan respetar el cardcter confidendal de toda aguella
informacion a que tengan acceso para la ejecucidn dal contrato que asi se indigue en
los pliegos o en el contrato, que le indique la entldad, o que, por su naturaleza, tenga
que ser tratada como tal. Este deber de confidendialidad se mantendrd durante un
plaze minime de 5 aflos, excepto que en el plisge o en el contrato se establezca un
plazo superiar,

17.- PRINCIPIOS DE IGUALDAD ¥ NO DISCRIMINACION

Los procedimientos de contratacidn regulados en las presentes instrucciones
deberan garantizar |a igualdad de trato de todos los licitadores v la no discriminacion,
por ninguna causa; no e podrd realizar ninguna actuacion que tenga por finalidad
favorecer a unos licitadores o perjudicar a otros.

El pliego de cldusulas particulares y de prescripciones técnicas reguladoras de los
contratos deberd garantizar el acceso en condiciones de igualdad a los licitadores v no
podran tener como efecto la creacion de obstdculos Injustificades a la libre
competencia entre las ampresas.

En ningun caso se podran establecer prescripciones técnicas que hagan
referencia a productos de upa fabricacion o procedencia determinadas o©
procedimientos especiales gue tengan por objeto favorecer o eliminar determinadas
empresas o productos, si no es que estas prescripciones técnicas son indispensables
para la definicidn del objeto del contrato. En particular, no se podran hacer referencias
a marcas, patentes, tipo, procedencias u origenes determinados, con las excepciones
previstas en las presentes instrucclones por razones téenicas o artisticas o por
cualquler otra razon relacionada con la proteccién de derechos de exclusividad. No
chstante, se admitiran estas referencigs acompanadas de la mencidn o equivalente
cuanda no exista posibilidad de definir | objeto contractual a través de prescripcione
técnicas suficientemeante precisas jbles, p &




18.- DURACION ¥ PRORROGA DE LOS CONTRATOS

La duracion de los contratos deberd establecerse teniendo en cuoenta fa
naturaleza de las prestaciones, las caracter(sticas de su financiacion, la necesidad de
someter periddicamente a concurrencia la realizacion de su objetivo,

Los contratos tramitados por los procedimientos abierto, negodado o dialogo
competitive, asi como los establecidos en el apartado 26 de las presentes Instrucciones
[Sistemas para la racionalizacion de la contratacion) podran prever una o varias
prorrogas siempre gue sus caracteristicas parmanezcan inalterables durante el periodo
de ejecucion de éstas y que la concurrencia para su adjudicacién haya sido realizada
teniendo en cuenta la duracion maxima del contrate, incluidos los periodos de
prirroga. En tal caso, la prorroga se acordara por el érgano de contratacidn, previa
audlencia al contratista, v serd obligatoria para el empresario, salvo que el contrato
prevea expresamente lo contrario.

La prdrroga serd solicitada por el Departamento proponente de la contratacion
mediante escrito en el que constara los motivos por los que se solicita, asi como el
resultado de |a ejecucidn del contrate que se pretende prorrogar. De diche escrita, al
gue se le deberd acompafiar el certificado de disponibilidad de crédito, se dara
traslado al Departamento juridico para la emision del correspondiente informe juridico
v @ continuacion el drgano de contratacidn aprobara o no |la prorroga solicitada.

El resto de contratos, aguellos tramitados por el procedimiento simplificado y
por el de pequefios gastos, no podran tener una duracién superior a un afo, nl ser
objeto de prdrroga.

15.- MODIFICACIONES DEL CONTRATO

Los contratos celebrados por la Fundacion solo podran modificarse cuando asi se
haya previsto en los pliegos o en los casos y con los limites establecidos en los articulos
105 a 108 del TRLCSP.

Las modificaciones previstas en los pliegos o en el anuncio de licitacion detallardn
de forma clara, precisa e inequivoca las condiclones en gue podra hacerse uso de las
mismas, asi como su alcance y limites, con expresa indicacion del porcentaje del precio
dal contrato al que como méaximo afectaran, y el procedimiento gue haya de seguirse
para su aprobacidn por el drgano de contratacidn.
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deberda acompafiar certificade de disponibilidad de crédito en el caso de que se
pretenda modificar al alza el precio, se dard traslado al Departamento juridico para la
emision del correspondiente informe juridico v a continuacidn el dGrgano de
contratacion aprobard o no la modificacion solicitada.

Los contratos tramitados por el procedimiento simplificado y los de pequefios
gastos, ademads de gue no podran tener una duracion superior a un afio, ni ser ohjeto
de prorroga, conforme a lo establecido en la instruccion anterior, tampoco podran ser
objeto de revisidn de precios.

20.- GARANTIAS

20.1, 5e dispensa a los licitadores de la constitucion de garantia provisional. En
las plieges de clausulas se indicara los posibles supuestos de retirada
injustificada de la oferta o propaosicion y la posible consecuencia descrita en
el articulo 60,2 a) del TRLCSP.

20,2 La Fundacidn podra exigir la prestacion de una garantia al adjudicatario para
asegurar la correcta ejecucion de la prestacion. El importe de la garantia, asi
como el régimen de su devolucidn o cancelacidn, se fijardn por el drgano de
contratacion, atendidas |as circunstancias y caracteristicas del contrato. En
todo caso, se estarad a lo dispuesto en el articulo 104 del TRLCSP.

La garantia podra presentarse en alguna de las formas previstas en el articulo
95 dal TRLCSP.

21.- PENALIDADES POR EJECUCION DEFECTUOSA Y DEMORA

Los Pliegos o el documento contractual podrdn prever penalidades para el caso
de cumplimiento defectuoso de la prestacion o para el caso de incumplimiento de los
compromisos o de las condiciones especiales de ejecucidn que pudieran imponerse.

22.- CRITERIOS DE VALORACION DE LAS OFERTAS

El contrato debera ser adjudicado a guien presente |a oferta econdmicamente
mads ventajosa, Deberd darse prioridad a criterios que puedan cuantificarse por
referancia a factores objetivos y ser expresados en cifras o porcentajes. Cuando sélo se
utilice un criterio de adjudicacicn, éste habra de ser necesariamente el precio.

iclones v la determinaclog de la oferta
derd, en todo caso, 3 lo gispuesto en el

Para |la valoracion de las prop
economicamente mas ventajosa, se a
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articulo 150 del TRLCSP. Mo resultara de aplicacion lo establecido en el articulo 150.2
en cuanto a la necesidad de constituir un comité de expertos.

El pliego de condiciones de contratacion podrd prever de forma expresa la
posibilidad de que los licitadores presenten variantes o mejoras indicando los
elementos respecto de los cuales se podran presentar y las condiciones o los requisitos
que deben cumplir y, en caso de constituir criterio de adjudicacian, la penderacion de
las mismas. En ninguin caso la admisién de varlantes o mejoras podrda suponer
maodificar el objeto del contrato.

Dada |la variedad en la actividad de fa FUNDACION no se puede establecer unos
criterios fijos para la adjudicacidn de los contratos ya que éstos dependeran del tipo
del suministro y/o servicio; en cualquier case, los criterios que se establezcan
garantizardn el cumplimiento de los principlos establecidos en el TRLCSP y en las
presentes Instrucciones,

ADIUDICACION DE LOS CONTRATOS
NO SUJETOS A REGULACION ARMONIZADA

23.- PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

23.1. Procedimiento Abierto

En contratos de servicios y suministros cuyo valor estimado sea inferior a
209.000 euros; en contratos de obras inferiores a 5.225.000 de euros y contratos
diferentes a obras, servicios y suministros, enumerados en al articulo 13.2 del
TRLCSP, cualgulera que sea su valor estimado.

El presente procedimiente para la adjudicacion de contratos, asi como el
simplificade y pequefios gastos, se pstablecen con caracter general. Este
procedimiento serd con concurrencia y publicidad, v se sujetara a los términos
siguientes:

A) Iniclo del expediente:

La unidad proponente de la contratacidn elaborara una Memoria, gue firmara el
lefe o Responsable de Departamento, v en la que se justificardn los siguientes
extremos;

- Maturaleza v extension de las necesidades que pretanden cubrirse

con el cantrato. ﬁ
\% ' @ 17
. 5 :"
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idoneidad del objeto y contenido del contrato propuesto para
satisfacerlas.

- Detarminacion del plazo de duracién del contrato v, en su caso,
prarroga del mismo, asi como posibilidad de modificacidn del contrato.

- Precio y valor estimado del contrato: incluyendo el sistema elegido
para su determinacidn, que deberd atender en todo caso al precio
general de mercado de los bienes y/fo servicios a adquirir. En su caso,
distribucion del gasto por anualidades.

- Para la determinacidn del valor estimadao del contrato se tendrd en
cuenta lo dispuesto en la Instruccion 118,

- Procedimienta y criterios de adjudicacion elegidos, que deberdn
estar directamente vinculados al objeto del contrato, asi como su
razonahle ponderacidn.

= indicacion del Centro, Area y tipo de gasto.

Cualesguiera otras caracteristicas técnicas gue hayan de reunir los
bienes o prestaciones objeto del contrato.

Junto a la Memorla se deberd acompafiar los documentos de gasto
correspondientes elaborados  por el Departamento  Econdmico-Finandero,
remitiéndase todo ello al Departamento de Servicios Juridicos quién los elevara, junto
con el Informe Juridico correspondiente, al drgano de contratacidn para su valoracion
¥, &n su caso, aprobacion del inicio del expediente.

B} Tramitacidon del expediente:

Aprobada el inico del expediente por el drgano de contratacian, se redactard por
el Departamento Juridico el Pliego de Cldusulas Administrativas, en el que se
estableceran las caracteristicas basicas del contrato, la documentacién administrativa
requerida, solvencia técnica o experiencia minima exigible, el régimen de admisidn de
variantes, las modalidades de recepcidn de las ofertas, los criterios de adjudicacian y
las garantias que deberdn constituir, en su caso, los lidtadores o el adjudicatario.

Asimismo, por el Departamento proponente se elaborara el Pliego de
Prescripciones Tecnicas cuando, debido a la comple]idad o aspectos téenicos de la

contratacidn, sea aconsejable o canveniente,

C) Aprobacion del expediente:

El érganc de contratacién aprobard el/los pliego/s v dictara resojucidn motivada
aprobando el expediente, disponiendqg la apertura del procedimiente general abierto v
aprobando el gasto correspondiente vl en su caso, su distribucion por anualidades.

&y —Jan
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Se procederd a convocar la licitacién por el Departamento de Servicios Juridicos
meadiante su publicacidn en el perfil del contratante. El anuncio contara como minimo
con el siguiente contenido:

- (rgano de contratacidn.

= Tipo de procedimiento.

- |dentificacion del contrato,

- Plazo v direccitn de presentacion de ofertas: minimo de 15 dias desde la
fecha de publicacion en el perfil del contratante, o 26 dias en caso de
contrato de obras.

- Pliego de Cldusulas Administrativas, ¥ en su caso, Pliego de Prescripciones
Tecnicas y lugar de consulta.

- Composicion de la Mesa de Contratacion.

Las ofartas deberdn presentarse en tres sobres cerrados, distinguiendo entre:
documentacién administrativa, oferta que incluya juiclos de valor [valorativa) y oferta
evaluable automaticamente [mediante férmulas matematicas).

El procedimiento estara asistido por la Mesa de Contratacidn, guien propondrd la
adjudicacion del contrato y la elevard al drgano de contratacion.

Terminado el plazo de presentacion de ofertas, la documentacion administrativa
serd evaluada por la Mesa de Contratacidn, quien determinara sl los licitadores
cumplen los reguisitos seflalados en el Pliege de Clausulas Administrativas,

5 la Mesa de Contratacion observase defectos u omisiones subsanables en |a
documentacion presentada, lo comunicara a los interesados, concediéndoles un plazo
de 3 dias héblles para que los corrijan o subsanen, pudiendo delegar en el
Departamento de Servicios Juridicos la elaboracidn de los requerimientos, en los
términos acordados par la Mesa, y el envia y recepcidn de la documentacion ohjeto
del requerimiento, asi como su estudio. Una vez transcurrido el plazo de subsanacion,
la Mesa de Contratacien decidird sobre la admisidn o posible exclusidn de ofertas.

En un acto de cardcter piblico, cuya celebracion debera tener lugar en un plazo
no superior a siete dias habiles a contar desde la apertura de la documentacion
administrativa, se comunicardn las proposiciones admitidas, 1as rechazadas y la causa o
causas de inadmisién de estas Ultimas y se procederd a continuacian a la apertura del
sabre correspondiente a la oferta valorativa, que s remitird a la unidad proponente
para que la evalie.

Mesa para su estudio.

S

La unidad proponente emitird un infofme de valoracidn gue serd i:Em'ltln:lu a Ia:fja
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En acto publico, que debera efectuarse en el plaze maxime de un mes contado
desde |a fecha de finalizacion del plazo para presentar las ofertas, la Mesa de
Contratacion notificard el resultado de la valoracidn de |a oferta valorativa y proceders
a la apertura de la oferta evaluable autematicamente que igualmente se remitird a la
unidad proponente para su valoracion.

Finalmente, la Mesa de Contratacion emitira informe definitivo de propuesta de
adjudicacidn que serd elevada al drgano de contratacian,

Toda reunion de la Mesa de Contratacidon sera documentada mediante un acta
én la que se recogera lo actuado y las conclusiones de ésta.

El érgano de contratacion delega en el Departamento de Servidos Juridicos para
gue reguiera al licitador que haya presentado la oferta econdmicamente mas
ventajosa para que, dentro del plazo de diez dias hdbiles, a contar desde el siguiente a
aquél en que hubiera recibido el requerimiento, presente la documentacidn
Justificativa de hallarse al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias
¥ con la Seguridad Social o autorice al drganc de contratacidn para obtener de forma
directa la acreditacion de ello, de disponer efectivamente de |os medios que se
hubiese comprometido a dedicar o adscribir a la ejecucién del contrato conforme al
articulo 64.2 de la TRLCSP, y de haber constituido la garantia definitiva que sea
procedente. Los correspondientes certlficados podrin ser expedidos por medios
electronicos, Informaticos o telematicos, salvo que se establezca otra cosa en los
pliegos. El Departamento Juridico emitird el correspondiente informe sobre la
documentacion presentada,

Realizado el requerimiento anterior y tras el informe juridico, se acordara por el
atganc de contratacion la adjudicacién mediante resolucion motivada, cuyo resultado
deberd notificarse a los candidatos y publicarse en el perfil del contratante,
garantizando asi el principlo de publicidad y transparencia.

La farmalizacion del contrato se realizara en el plazo méximo de 15 dias habiles a
contar desde el siguiente al de la notificacién de la adjudicacién y se publicard en el
perfil del contratante,

23.2. Procedimiento Negodado con publicidad
Contratos con valor estimado inferior a 100.000 euros con cardcter general y

1.000.000 € en los contratos de obras y contratos diferentes a obras, servicios y
suministros de cuantia igual o superior a 100.000 euros e inferior a 200,001 euros.

El presente procedimiento de adjudigacion se establece con cardfter excepcional,
licitante aquellos casds en los que la

¥ sera propuesto por el de/pr'mzw(nm
: \
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negociacion, debido a las caracteristicas de la obra, servicio o suministro, sea
conveniente para los fines gque se pretenden con la contratacion solicitada, serd con
concurrencia y publicidad, v en los términos siguientes:

A) Inicio del expediente

La unidad proponente de la contratacldn elabarard una Memaoria, que firmara el
lefe o Responsable de Departamento y en la que se justificaran los siguientes
extremos:

- MNaturalezra v extensidon de las necesidades gque pretenden cubrirse con el
contrato, asi comao los motivos de la eleccion del procedimiento.

- Idoneidad del objete y contenido del contrato propuesto para satisfacerlas.

- Determinacién del plazo de duraclén del contrato y, en su caso, prorroga del
mismo, asl como posibilidad de modificacion del contrato.

- Precio y valor estimado del contrato: incluyendo el sistema elegido para su
determinacién, que deberd atender, en todo caso, al precio general de
mercado de los bienes yfo servicios a adquirir. En su caso, distribucion del
gasto por anualidades.

- Para la determinacidn del valor estimado del contrato se tendrd en cuenta lo
dispuesto en la Instruccidn 118,

- Procedimiento y criterios de adjudicacidn elegidos que deberdn estar
directamente vinculados al objeto del contrate, asi como su razonable
panderacidn.

- Aspectos economicos ¥ técnicos que, en su caso, hayan de ser objeto de
negociacidn con las empresas.

- Empresas Invitadas a concurrir, junto con informe relative a su idoneidad.

- Indicacién del Centro, Area y tipo de gasto,

- Cualesquiera otras caracteristicas técnicas que hayan de reunir los bienes o
prestaciones objeto del contrato.

= En el supuesto de conmtrato de ohras, deberd respetarse las actuaciones
establecidas en el art. 121 y siguientes del TRLCSP.

Junte a la Memoria se deberd acompafiar los documentos de gasto
correspondientes  elaborados  por el Departamento  Econdmico-Financiero,
remitiendose tado ello al Departamento de Servicios lurldicos guién los elevard, junto
con el Informe Juridico correspondiente, al drgano de contratacion para su valoracion
¥, &n su caso, aprobacion del inicie del expediante.

B) Tramitacidn del expediente;

Aprobada el inicio del expediente por el drgano de contratacion, segredactara por
el Departamento de Servicios Juridicos el Pliege de Clausulas Administfativas  en el
que se estableceran las caracteristicas basicab del contrato, los aspectos jecondmicos y
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técnicos que, en su casa, seran objeto de negodacidn con los licitadores, |a
documentacion administrativa requerida, solvencia técnica o experiencia minima
exigible, ol régimen de admision de variantes, las modalidades de recepcién de las
ofertas, los criterios de adjudicacian y las garantias gue deberdn constituir, en su caso,
los licitadores o el adjudicataria.

Asimismo, por el Departamento proponente se elaborard el Pliega de
Prescripciones Técnicas cuando, debide a la complejidad o aspectos técnicos de la

contratacion, se aconsejable o conveniente,

C) Aprobacién del expediente:

El drgano de contratacion aprobara elflos pliego/s v dictard resclucidn mativada
aprobando el expediente, disponiendo la apertura del procedimiento de adjudicacidn y
aprobacion del gasto correspondiente y, en su casa, su distribucién por anualidades.

D} Procedimiento de Adjudicacidn:

se procedera a convecar la licitacion por el Departamento de Serviclas Juridicos
mediante su publicacién en el perfil del contratante, El anuncio contara como minimo
con el siguiente contenido:

- Organo de contratacidn.

- Tipo de procedimienta,

= ldentificacidn del contrato,

- Plazo vy direccidn de presentadidn de ofertas; minime de 15 dias desde Ia
fecha de publicacion en el perfil del contratante, o 26 dias en caso de
contrato de obras,

- Pliego de condiciones de contratacidn, v en su caso, Pliego de Prescripciones
Técnicas  lugar de consulta.

- Composicidn de la Mesa de Contratacion.

Asimismao, el Departamento de Servicios Juridicos remitird las invitaciones a las
empresas resefiadas por el Departamento proponente en la Memaorla, dejando
constancia en el expediente.

Las ofertas deberan presentarse en dos sobres cerrados, distingutendo, de un
lado, la proposicidn y, por otro, la documentacidn administrativa,

Las empresas cuyas ofertas se soliciten no podrdan pertenecer a un mismo grupe,
entendiéndose por tales las que se encuentren en alguno de los supuestos del articulo
42.1 del Codige de Comercio. A estos efecios, las empresas deberan acompafar junto
a la oferta, en su caso, declaracion del gripo empresarial al que peftenezcan y de las
empresas que lo integran. La presefitacidy de proposiciones difere t(ﬁs par Empresasg?‘}
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vinculadas serd computada como una tnica oferta, debiendo elegir el participante cudl
de ellaz deberd ser computada como wilida. Esta clrocunstancia se  reflejara
expresamente en los pliegos.

El procedimiento estard asistido por la Mesa de contratacidn, guien propondra la
adjudicacidn del contrato y la elevara al drgano de contratacion.

Terminado el plazo de presentacian de ofertas, la documentacion administrativa
serd evaluada por la Mesa, determinande sl los licitaderes cumplen los requisitos
requeridos sefialados en el Pliego de Clausulas Administrativas en cuanto a la
documentacion que han de presentar,

8l la Mesa observase defectos u omisiones subsanables en la documentacidn
presentada, lo comunicara a los interesados, concediéndoles un plazo de 3 dias hdbiles
para que los corrijan o subsanen, pudiendo delegar en el Departamento de Servicios
Juridicos la elaboracion de los requerimientos, en los términos acordados por la Mesa,
y el envio y recepcion de la documentacion ohjeto del requerimiento, asi como su
estudio.

En acto publico, |a Mesa de contratacian procedera a |z apertura del sobre que
cantenga la proposicion, que serdn remitidas a la unidad proponente para que las
evalle. El informe de evaluacidn previa sera remitido a la Mesa de contratacion, de
acuerdo con lo establecido en los parrafos siguientes, quien negociard las condicionas
establecidas en el Pliego vy realizara su propia valoracian, que deberd buscar la oferta
econdmicamente mas ventajosa. La Mesa de Contratacion podrd negociar con los
licitadores |las ofertas iniciales y todas |as ofertas ulteriores presentadas por éstos con
el fin de mejorar su contenido, pudiendo delegar en el Departamento proponente |a
negoclacidn, quién dard cuenta, va sea de forma escrita o wverbal, 2 la Mesa del
resultado de la misma.

Finalmente, la Mesa emitird informe definitive de propuesta de adjudicacion, que
serd elevada al drgano de contratacidn.

Durante la negociacidn se velara por que todos oz licitadores reciban igual trato.
En particular, no se facilitard, de forma discriminatoria, informacion que pueda dar
ventajas a determinados licitadores con respecto al resto.

Toda reuniéin de la Mesa serd documentada mediante un acta, en la que se
recogeran las conclusiones de ésta,

El drgano de contratacion delega en el Departamento de Servicios Juridicos para
gue requiera al licitador que haya presentado la oferta economicamente mas
ventajosa para que, dentro del plaze de diez dias hiblles, a contar desde dl sigulente a
aguél en que hublera recibido el re jmiento, presente la doqumentacion
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justificativa de hallarse al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias
¥ con la Seguridad Soclal o autorice al drgano de contratacion para obtener de forma
directa la acreditacion de ello, de disponer efectivamente de los medios que se
hubiese comprometido a dedicar o adscribir a la ejecucion del contrato conforme al
articulo 64.2 de la TRLCSP, y de haber constituido la garantia definitiva que sea
procedente. Los correspondientes certificados podrdn ser expedidos por medios
electrénicos, informaticos o telematicos, salvo que se establezca otra cosa en los
pliegos, El Departamento de Servicios luridicos emitira el correspondiente infarme
sobre la documentacion presentada,

Realizado el requerimiento anterior y tras el informe juridico, se acordara por l
grgano de contratacidn la adjudicacidn mediante resolucién motivada, cuyo resultado
deberd notificarse a los candidatos o licitadores v publicarse en el perfil del
contratante cumpliendo asi con los principios de publicidad y concurrencia. la
adjudicacion concretard y fijard los términos definitivas dal contrato.

La formalizacién del contrato se realizara en el plazo maximo de 15 dias habiles a
cantar desde el sigulente al de la notificacidn de la adjudicacidn y se publicard en el
pearfil del contratante.

23.3. Didlogo Competitivo

Contratos con presupuesto estimado inferior a 209.000 € con cardcter general o
inferior a 5.225.000 € en los contratos de obras.

Procedimiente de cardcter excepcional pudiéndose aplicar en los supuestos en
los que el uso de un procedimlento abierto no permite una adecuada adjudicacidn del
contrata,

Este procedimiento, con concurrencia v publicidad, se sujotard a lo dispuesto en

los articulos 179 a 183 y demas concordantes del Texto Refundido de la Ley de
Contratos del sector Pablico.

23.4 Procedimiento Simplificado

Contratos con presupuesto osclle entre 6.000 v 18,000 € con cardcter general o
entre 30.000 y 50.000 € en los contratos de obras.

Para este tipo de contratacion sera suficiente que por la unidad proponente se
desarrolle o se wvuelque en la aplicacion SAP (ERP, Planificacion de Recursos
Empresariales e integracidn de todas nuestras actividades) el,contenido de la
Memoria justificativa de su necesidad gue firmard, mediante su lilyeracidn, el lefe o
Responsable del Departamento prop e, v la aportacién, cggo dm:umentu-s%
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adjuntos en SAP, de tres presupuestos solictados a empresas capacitadas para |a
realizacion del objeto del contrato.

Dicha Memaoria contendra los siguientes extremos:

- FHjacién del precio del contrato, Para su determinacian se atendera al precio
general de mercado de los bienes y/o servicios a adquirr.

- MNaturaleza y extension de las necesidades gque pretenden cubrirse con el
contrato,

- ldoneidad del objeto y contenido del contrato propuesto para satisfacerlas.

- Plaze de duracion del contrate y, en su caso, distribucion por anualidades.

- Indicacidn del Centro, Area y tipo de gasto.

- Eleccidn de las empresas invitadas a concurrir,
Seleccion de la empresa a proponer para la adjudicacldn.

- Cualesquiera otras caracteristicas técnicas que hayan de reunir los bienes o
prestaciones objeto del contrato.

En el supuesto de contrato de obras se deberd tener en cuenta la exigencia del
correspondiente proyvecto cuando normas especificas asi lo requieran y, en su caso,
debera igualmente solicitarse el informe de supervisidn a que se refiere el art. 125 del
TRLCSP cuando el trabajo afecte a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.

Las empresas cuyas ofertas se soliciten no podran pertenecer a un mismo grupo,
entendiéndose por tales las gue se encuentren en alguno de los supuestas del articule
42.1 del Codige de Comercio. A estos efectos, las empresas deberan acompaifiar junto
a la oferta, en su caso, declaracion del grupo empresarial al que pertenezcan y de las
empresas que lo integran. La presentacidn de proposiciones diferentes por empresas
vinculadas serd computada como una Unica oferta.

Una vez liberado por el Jefe o responsable de Departamento proponente, serd
remitida al Departamento de Servicios Juridicos para la emisidn en SAP del
correspondiente Informe, v posteriormente al Departamento Econémico-Financiero
cuya liberacion en SAP implica la elaboracidon de los documentos de gasto
correspondientes y se elevard al Organo de Contratacidn para su valoracidn y, en su
caso, aprobacion.

Obtenida la aprobacion del gasto mediante su liberacion en SAP por el argano de
contratacidn o mediante |a resolucidn de aprobacion del gasto oportuna, y no antes, |a
unidad proponente podra proceder a solicitar al contratista el suministro y/o servicio
cuyo gasto ha sido aprobade. El contratista, una vez realizado o entregpdo el servicio

y/o suministro, podrd remitir la correspopdiente factura al Departamento Ecnndmi:n—@
Financiero para su liquidacian.
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La seleccion de |a oferta, en igualdad de condiciones, recaerd sobre la de menor
precio.

23.5, Contratos de pequeiios gastos

Contratos con presupuesto inferfor a 6.000 euros o 30.000 euros en contratos
de obras.

Estos contratos tendran la consideracion de pequefos gastos y, por tanto, para
su tramitacion solo se requerira |a elaboracion, en la aplicacidn SAP v por la unidad
proponente, de una Memaria Justificativa firmada, mediante su liberacién en SAP, por
el Jefe o Responsable de Departamento y la aprobacion del gasto, igualmente
mediante su liberacion en SAP, por el drgano competente, Incorporandose  al
expediente la correspondiente factura conformada,

Dicha memoria contendra los siguientes extremos:

- Fijacidn del precio del contrato. Para su determinacidn se atenderd al precio
general de mercado de los bienes yfo servicios a adquirir,

- MNaturaleza y extension de las necesidades que pretenden cubrirse con el
contrato,

- ldoneidad del objeto y contenido del contrato propuesto para satisfacerlas.

- Plazo de duracion del contrato vy, en su caso, distribucion por anualidades,
indicacion del Centro, Area y tipo de gasta,

- En el supuesto de contrato de obras, debera afiadirse el presupuesto de las
obrag, sin perjuicio de gue deba existir el correspondiente proyecto cuando
normas especificas asl lo requieran. Deberd lgualmente solicitarse el informe
de supervision a que se refiere el art. 125 del TRLCSP cuando el trabajo afecte
a la estabilidad, seguridad o estangueidad de |a obra,

En el supuesto de contrato de obras se deberd tener en cuenta la exipencia del
correspondiente proyecta cuando normas especificas asi lo requieran vy, en su ¢aso,
debera igualmente solicitarse el Informe de supervisién a que se refiere el art, 125 del
TRLCSP cuando el trabajo afecte a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra,

Una vez liberado por el lefe o responsable de la unidad proponente, serd
remitida al Departamento economico-financiero cuya liberacién en SAP implica la
elaboracién de los documentos de gasto correspondientes v se elevard al Organo de
Contratacidn para su valoracidn y, en su case, aprobacién.

Obtenida la aprobacion del gasto, vy no antes, la unidad proponente podra
proceder a solicitar al contratista ellsuministro y/o servicio cuyb gasto ha sido
aprobado. El contratista, una vez o 0 entragado el servidd y/o suminist
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podrd remitir la correspondiente factura al Departamento Econdmico-FInanclero para
su liquidacion.”

En los supuestos en que la contratacidn a través de este procedimiento supere
los 2.99% €, el Departamento proponente debera comunicar, de forma inmediata, al
Departamento luridico toda la informacion correspondiente al mismo para la creacian
del oportuno expediente.

24.- SUPUESTOS EN LOS QUE NO SERA NECESARIA LA CONCURRENCIA

Mo serda preciso cumplir el requisito de concurrencia de empresas cuando
concurra alguno de los siguientes supuestos:

1.- La especificidad por razones técnicas o artisticas o relacionadas con derechos
exclusivos, no sea posible promover concurrencia, segan informe de la unidad
proponente, que deberd ser aprobade por el drgano de contratacion,
tramitandose el expediente de contratacion dependiende del importe estimado
de la contratacion.

Siempre gue supere los 18.000 €, se tramitara por las reglas del procedimiento
negociado con publicidad (apartado 23.2 de |as presentes Instrucciones) gue
resuften aplicables, a excepcion del plazo de presentacidn de ofertas que se
reduce a 10 dias, salvo que por circunstancias de la contratacion se deba ampliar
el plazo y la publicidad de la licitacion en virtud de lo dispuesto en el articulo 142
en relaclén con el 177 del TRLCSP. El procedimienta asi tramitado se denominars
PROCEDIMIENTO NEGOCIADD SIN PLUBLICIDAD,

En ¢l caszo de especificidad por razones artisticas, el Departamento proponente
elaborarad una memaria justificativa en la que, ademas de los extremos previstos
en la instruccion 23.2, apartado A), indicara si existe margen para la negociacion
de las condiciones contractuales. La Mesa de Contratacidn podra crear en estos
casos una comision, formada por dos miembros —un técnico del departamento
juridico v un técnico del departamento proponente= para la negociacion
oportuna.

Cuando el precio estimado del contrato no alcance los 18.000 € se tramitara
conforme a lo dispuesto en los apartados 234 y 235 de las presantes
instrucchones,

2.~ Por razones de emergencia justificada gue supongan grave peligno y sea
preclso acometer una actuacldn inmediata. El drgano de “contratacidn, sin
obligacian de tramitar expedientye, podrd ordenar la ejecucion fle lo necesario
para remediar el acontecimiento producido o satisfacer| la necesidad

-



sobrevenida, Ejecutadas |as actuaciones objeto de este regimen excepcional, se
procederd a formallzar los tramites necesarios para la adecuada justificacidn del
gasto,

25.- TRAMITACION URGENTE DEL EXPEDIENTE

Podrdn  ser objeto de tramitacidn  wurgente aguellos expedientes,
correspondientes a los contratos, cuya celebracidn responda a una necesidad
inaplazable o cuya adjudicacion sea preciso acelerar por razones de interés publico.

Se tramitard conforme al procedimiento establecido en estas Instrucciones
reduciendose los plazos a la mitad, debiendo constar en el expediente informe
emitido por el solicitante de la contratacidn justificativo de la urgencia y su
aprobacion por el drgano de contratacion o resolucion motivada de Argano de
contratacion en el que expresamente se apruebe la urgencia,

26.- SISTEMAS PARA LA RACIONALIZACION DE LA CONTRATACION.

26.1 Acuerdo Marco.

Su tramitacion se ajustara a lo dispuesto en las presentes Instrucciones con las
especialidades establecidas en los articulos 196 a 198 y demas concordantes del Texto
Refundide de la Ley de Contratos del Sector Publico.

26.2 Sistemas Dinamicos de Contratacion

Su tramitacidn se ajustard a lo dispuesta en el Apartado 23.1 Procedimiento
Abierto de estas instrucciones y a lo dispuesto en los articulos 192 a 202 v demas
concordantes del Texto refundidoe de la Ley de Contrates del Sectar Publico.

26.3.- Centrales de Cantratacian

Su tramitacidn se ajustard a lo dispuesto en los articules 203 a 207 y demas
concordantes del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Plblico v a lo
dispuesto en el apartado 1 Normativa de Aplicacion de las presentes Instrucciones.

27.- AUTORIZACIONES

27.1.- La celebracidn de contratos, de cualquier naturaleza juridica, cuyo importe
sea igual o superior a 5 millones de euros, calculado conforme a le dispuesto en al
articule 88 del TRLCSP, necesitaran la autorizaclon del Consell, en los términos
regulados en el articulo 12 del Decreto Ley 1/2001 de 30 de septiembre, Hel Consell,
"de Medidas Urgentes de Régimen Economico-finandere del Sec Publico
Empresarial y Fundacional”.
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La autorizacidn del Conmsell a que se refiere el apartado anterior deberd
obtenerse antes de |a iniciacion del expediente.

27.2.- Los actos de enajenacidn y gravamen de los bienes y derechos que formen
parte de la dotacion o estén directamente vinculados al cumplimiento de los fines
fundacionales, asi como los que impliguen autocontratacion, de la Fundacion,
requeriran adtorizacion previa mediante Acuerdo del Consell, tal y como establece el
articulo 57 del Decreto 68/2011 de 27 de mayo del Consell, por el que se aprueba el
Reglamento de Fundaciones de la Comunitat Valenciana, sin perjuicio de la preceptiva
autorizacion del Protectorade de Fundaciones de la Generalitat,

27.3.- De acuerdo con lo establecido en la Ley de Presupuestos de la Generalitat
Valenciana para el ejercicio 2016, en su disposicion transitoria 122  Otras medidas de
control de gastos corrientes” se establece gue las licitaclones correspondientes a las
categorias de servicios que se indican a continuacion, gue tengan un importe igual o
superior a 100.000 €, calculado de conformidad con lo dispuesto en el articulo 88 del
TRLCSF, requeriran previa autorizacidn de la Comislién Delegada del Consell de
Hacienda y Asuntos Econdmicos:

= servicios conexes en materia de informatica,

- Servicios de investigacion v desarrallo.

- Servicios de contabilidad, auditoria v teneduria de libros.

- servicios de Investigacidn de estudios y encuestas de la opinidn
Piblica,

- Servicios de consultores de direccion y servicios conexos,

- Serviclos de colocacian y suministro de personal

27.4.- Todos los contratos o convenios a celebrar, cualquiera que sea su clase o
cuantia o |as caracteristicas del contratista, que tengan por objeto la prestacion
servicios de representacidn y defensa en juicio, asesoramiento en derecho, consojo
juridico v cualquier otro tipo de asistencia juridica, incluida la elaboracion de
borradores de anteproyectos o proyectos de normas v disposiciones y [a emision de
Informes v dictdmenes de Juristas Independientes y de prestigio, requeriridn Informe
favarable del Abogado General de la Generalitat, de conformidad con lo establecido
en &l articulo 4 de la Ley 10/2005, de 9 de diciembre, de la Generalitat; de Asistencia
luridica a la Generalitat.

27.5.- Las autorizaciones resefiadas quedaran sin efecto o se modificardn en
virtud de las posibles derogaciones o modificaciones gque en la forrespondiente
normativa se produzcan,

O G
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EXTINCION DE LOS CONTRATOS

28.- CAUSAS DE RESOLUCION

Son causas de resoluddn del contrato, ademds de cualguier otra que pudiera
corresponder conforme a las normas de derecho privado, las siguientes:

a) El incumplimiento por parte del contratista de las obligacionas contractuales.

b) El mutuo acuerdo entre la Fundacion y el contratista.

¢} La no formalizacidn del contrato en plazo,

d) La demora en el cumplimiento de los plazas por parte del contratista.

e) La demora en el pago por parte de la Fundaciéon por plazo superior a ocho
meses,

f] Las establecidas especificamente en el contrato.

Los pliegos v contratos incluiran de forma expresa el contenido de esta
instruccion.

CESION DE LOS CONTRATOS ¥ SUBCONTRATACION

29.- CESION DE LOS CONTRATOS

Los derechos y obligaciones dimanantes del contrato podran ser cedidos por el
adjudicatario a un tercero, en los términos previstos en el articulo 226 del TRLCSP,

Los pliegos y contratos incluirdn de forma expresa el contenido de esta
instruccion.

30.- SUBCONTRATACION

30.1. El contratista podrd concertar con terceros |a realizacion parcial de la
prestacidn, salvo que el contrato o, en su caso, el pliege dispongan o contrario, o gue
por su naturaleza o condiciones se deduzca que aguél ha de ser ejecutado

directamente por el adjudicatario.
30.2. La celebracion de los subgontratos deberd adecuarse a lo mrequlsltw%\

mencionados en los articulos 227 y 228 del TRLCSP,
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Los pliegos y contratos incluirdn de forma expresa el contenido de esta
imstruccion,

DISPOSICION FINAL

Las presentes Instrucciones estardn a disposicion de todos los interesados en
participar en los procedimientos de adjudicacion g que éstas se refieren, debiendo
publicarse en el perfil de contratante de la Fundacid

Valencla, 30 de Junio de 2017

S+
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DILIGENCIA DE APROBACION
Las presentes Instrucciones Internas de Contratackén han sido aprobadas en la

sesion del Patronato celebrada en fecha 30 de junio de 2017 (acta 97). Constan

extendidas en 31 folios numerados correlativamente del 1 al 31 {incluyendao la
prasentea).

Dando fe de ello, firmo la presente diligencia como secretario de la Comisidn

Ejecutiva

5r. Francisco Patenciano
Sacretario

32



